
СОГЛАСОВАНО
Председатель профсоюзной <ГнездиловскаlI

вательная школа>

lА.И. Локтионова,, . А.Плетнева/

Протокол Ns 1 от 31.08.2020 от 01.09.2020 г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКИЯ

по охране труда руководителя кружка

1. ýководитель кружка:

1.1. обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования,

иIIстр)ментов.
|.2. Принимает необходимые меры по выполЕоЕию действlтощих правил и

инстрlкuиЙ пО безопаснОсти труда, производственноЙ санитарии, IIравиJI пожарной

безопасности, по созданию здоровых и безопасных условий проведения занятий,

1.3. Проводит инструктаж с обучающимися по безопасности труда с обязательной

регистрацией в сrrециЕ}льном журнале.

1.4. Приостанавливает проведеЕие работ или занятий, сопряженньIх с опасностью

дJUI жизни или здоровья, и докJIадывает об этом руководителю школы.

1.5. Несет личную ответственность в соответствии с действующим

законодательством за несчастные случаи, происшедшие с обучающимися во время

уrебно-воспитательного процесса в результате нарушения правил и норм охраЕы труда.

1.6. НемедленЕо извещает руководителя учреждения о кiDкдом несчастном случае.

!.7. Вносит предложениJI по улучшению условий труда и учебы для включения их

в соглашение по охрzше труда.

1.8. обязан уметь оказывать перв}то медицинск}.ю помощь пострадавшему.

Инженер по охране труда:

С инструкцией ознакомлен(а) :

И. Д. Нащёкин

организации
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ДОЛЖНОС ТНЛЯ ИНСТРУКIЦ{Я

по охрапе труда заведующего библиотекой

Заведующий библиотекой:

1. Организует рабоry библиотеки школы, формирование, обрабОткУ И

систематизированное хранение библиотечного фонда.

2. Составляет IuIаны работы библиотеки, как часть общешкольного плана в соответСтВИИ С

программой развития школы; а также проекты лок€tльньгх нормативньtх актов, регУЛИРУЮЩИХ

деятельность библиотеки;

3. Осуществляет библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание

учащихся и работников школы.

4. Ведет 1"reT работы библиотеки и представляет установленную отчетность;

5. осуществляет }л{ет библиотечного фонда, участвует в инвентаризации книжных фондов,

списание устаревшей и ветхой литературы по установленным правилам и нормам.

6. Принимает в установленном порядке меры к возмещению ущерба, причиненногО

кнюкному и иным фонлам библиотеки по вине пользователей и в связи с порчей, утратоЙ книг.

7. Организует СБА, соответствующий современным требованиям и используемыЙ как для

отрalкениJI состава фонда, так и дIя обучения пользователей самостоятельному поиску

информации.

8. Устанавливает и поддýрживает связи с др. библиотеками дIя формирования

информационной культуры пользователей.

9. Оформляет подписку школы на периодические издания, контролирует их доставку.

10. Соблюдает технологическ5rю и производственFtуIо дисциплину, законодательство о

труде, правиJIа и нормы охраны труда, технику безопасности, следит за санитарным состоянием

помещений и фондов библиотеки.

1 1. Формирует и поддерживает положительный имидж библиотеки.

Инженер по охране труда:

С инструкцией ознакомлен(а):
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда повара

Повар:

1. Качественно готовит завтраки и обеды.

2. Рационально расходует продукты питЕlния.

3. обеспечивает нормы закпадки и вьIход блюд в соответствии с нормативами.

4. Сохраняетконтрольные сточные пробы блюд в соответствии с нормативами.

5. обеспечивает правильное хранение имеющихся продуктов питания.

6. Проводит уборку рабочих помещений.

7. СодержиТ В tIистоте технологИческое оборудование, посуду дJUI

rrриготовпения блюд, посуду дJIя питания шкопьников.

8. Оборудовшrие и посуду моет с использованием дезинфицирующих и

моющих средств в соответствии с нормативtlIчIи и технологией их использования.

9. Празильно хранит и приготавливает дезинфицирующие и моющие средства

в соответствии с нормативами.
10. Соблюдает правила санитарии и гигиены на рабочем месте. Работает в

халате и шапочке (колпаке).

11. Строго соблюдает правила безопасности и электробезоfIасности, Правила

эксrrлуатации технологического оборудования столовой, пользования МоЮЩИМИ И

дезинфицирующими средстваI\dи.

|2. Незаrчrедлительно сообщает заведуюrцей хозяйством о поЛоМКаХ И

неисправностях электрооборудования.
13. Следитзаисправностьютехнологического оборудования.

14. Проходит 2разав год профмедосмотры.

Iженер по охране труда: '/ Л. Д. НащёкинG-г
инструкцией ознакомлен(а): Ф1,1lz a-l k-k c|,i

/

Инженер

Ено
МБОУ <ГнездиловскаlI

общеобразовательнаlI школа>

л. А.Плетнева/

J\Ъ 120 от 01.09.2020 г.
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ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

по охране т.руда классного руководителя

Классный руководитель :

1.1. Изуrает с обl"rаrощимися (воспитанниками) Правила по охране И

безопасности труда, строго их соблюдает при проведении учебно-восIIитательного
процесса.

1.2. Несет личную ответственность за сохранение жизни и здоровья школьников
во время экскурсий, походов, спортивньIх игр, общественно полезного труда.

1.З. Немедленно извещает руководителя rlреждения о каждом несчастном
случае.

I.4. Обеспечивает безопасное проведение уrебно-воспитательного процесса,

проводит инструктаж во время вноклассных мероприятий (экскурсий) походов,

спортивньIх соревнований, вечеров и т. д.) по правилам пожарной безопасности,

дорожного движения, поведения на улице, воде и т. д. с регистрацией в специаJIьном
журнirле.

1.5. Воспитывает у учаrцихся чувство личной ответственности за соблюдение
правил техники безопасности и пожарной безопасности, дорожного движения, поведения
на воде, улице и т. д.

1.6. Вносит предложения по улучшению и оздоровлению условий проведения
образовательного процесса, а также доводит до сведения заведутоrцего кабинетом,

руководства обо всех недостатках в обеспечении образовательного процесса, снижающих
жизнедеятельность и работоспособность организма обучающихся.

1.7. Обязаrr уметь оказывать первую медицинскую помощь пострадавшему.

Инженер по охране труда:

С инструкцией ознакомлен(а):
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда сторожа

1. Сторож школы выполняет следующие обязанности:

1.1. Проверяет целостность охраняемого объекта (заллков и других запорньж

устройстВ; наличиЯ пломб, противопожарного инвентаря; исправности сигнаJIизации,

телефонов, оовещения) совместно с представителем администрации или смеЕяемым

сторожем;

1,2. Совершает наружный и (или) внугренний обход охраняемого объекта не менее

трех рчrз за смену;

1.З. При выявлении неисгIравIIостей (взломанные двери, окна, замки, отсутствие

пломб и печатей и др.), не позвоJIяющих пришIть объект под охрану, докJIадывает об этом

лиЦУ, которому он подчинен, представителю администрациии дожурному гIо отделению

милиции и осуществляет oxpilнy следов преступления до прибытия представителей

милиции;

1.4. При возIIикIIовении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает ПожарнУЮ

команду и дежурного по отделению милиции, принимает меры по ликвидации Пожара;

1.5. Производит прием и сдачу дежурства, с соответствующей записью в ЖУрнаЛе.

Инженер по охране труда: И. Д. Нащёкин

С инструкцией ознакомлен(а):
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда учителя физической кульryры

1. Учитель физической кульryры:

1.1. Руководствуется в своей работе Правилами безопасности занятий по

физической культуре и спорту в общеобрzвовательньIх школах и строго выполняет

1^rебные прогрilN{мы 
]

1.2. Не допускает проведение занятий с применением неисправного оборудования

или спортивного инвентаря, без специальной спортивной одежды.
1.3. Запрещает выполнение Ее предусмотренньD( учебными программами

физических упражнений, а тiжже других подвижньD( и силовьIх упражнений без личного
присутствия, а также без гимнастических матов.

1.4. Не допускает на занятия по физической культуре учащихся после

перенесенньтх болезней без справки-рtврешениll врача.

1.5. Обеспечивает безопасную транспортировку спортивньгх снарядов, матов,

ковриков и другого имущества спортивного зала.

1.6. Систематически проверяет знания и выполнение правил техники безопасности,
проводит инструктаж с обу,rающимися (воспитанниками) с обязательной регистрацией в

классном журнале и специальном журнале у"rебного заведения при проведении
внеклассных и внешкольньD( мероприятий.

1.7. Принимает rIастие в разработке инструкций по технике безопасности в

р€lзличньD( видах сIrорта и физических упражнений и лично представляет их на

утверждение администрации и профкому учреждения.
1.8. Ежегодно обеспечивает своевременное испытание спортивньIх снарядов с

составлением актов.
1.9. Обязан уметь оказывать первую медицинскую помощь пострадавшему.

Инженер по охране труда: И. Д. Нащёкин
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда уборщика сJIужебных помещений

Уборщик служебньш помещений выполняет следующие должностные
обязанности:

1. ОсуществJuIет:
. уборку мусора в з€жрепленньIх помещениях;
о поддержание закреплоЕной территории в чистоте в течение рабочего дня;
. в последнюю пятIIицу каждого месяца производит генеральн},ю уборку

коридоров;
. двукратную влажную уборку в течение рабочего времени мест общего

пользоваIIия, коридоров, лестниц;
о однократнуIо влажную уборку уrебньrх кабинетов (мытье поJIов, вытирание

пыли, мытье доски, стен, дверей);
. вынос мусора в контейнер;

расстановку урн дJuI мусора, их о!Iистку и дезинфицирование;
о не менее чем двукратн},ю уборку тучLлетов (в том числе и надворных) и их

дезинфицировu}IIие;
. дваразав годмытье окон;
о осенью и весной мытьё окон и смену штор на окнах, утепление окон на зиму.

2. Уборщик служебньfх помещений следит, чтобы окна были закрыты, свет по
кабинеталл, подсобньтм помещониям, коридораN{ при )жоде бьш отключен;

З. Во время кtlникул производит генеральную уборку вверенньж ей помещений;

4. Во время летних каникул занимается текущим ремонтом помещений и другими
вид€lп{и работ, связaнными с подготовкой школьного зд{lния к началу учебного года;

5. Уборщик служебных помещений содержит в чистоте и порядке закрепленн}.ю
Территорию около школы; в зимний период убирает снег на территории парадного входа в
школу и путях эвакуации у запасных входов в здание школы;

6. Уборщик служебньж помеrцений обязана сообщать завхозу или директору

ШКОЛЫ ОбО вСех заN{еченньIх неисправностях по холодноЙ и горячеЙ воде, отоплению,

электропроводке.

Инженер по охране труда:

С инструкцией ознакомлен(а):

И. Д. Наrцёкин
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда учителя химии

1 Учитель химии:
1.1. Рlководствуется в своей работе Правила:rли по технике безопасности для

кабинетов (лабораторий) химии общеобразовательньIх школ.
1.2. Обеспечивает здоровые и безопасные условия труда и обучения, а также при

проведении лабораторных работ, соблюдение санитарно-гигиенического режима,
прtIвильное использование спецодеждой и средств индивидуальной защиты.

1.3. Разрабатывает инструкции по охране труда на основании типовьтх и
представJuIет их к угверждению руководству и профкому учреждения в установленном
порядке, а также переутворждению один раз в 5 лет.

1.4. Инструктирует лаборанта и практикантов на рабочем месте в соответствии с
Правилами один раз в квартал с регистрацией в журнчlле инструктажа.

1.5. Проводит инстр}кта?ки rIащихся по технике безопасности в пределах 1^rебного
плана с обязательной регистрацией в классном журнале.

1.6. В кабинете сосредотачивает инстр}кции, плакаты по безопасным приемам

работы с химическими реактивч}ми и растворами.
|.7. Перед началом работ проверяет исправность оборудования, вентиляции,

системы электрического питания; в случае обнаружения неисправностей прекращает

работу в кабинете до их устранения.
1.8. По окончании работы проверяет выключение электроприборов, закрывает

газовые и водопроводные краны.
1.9. Не доrrускает совместное хранение реактивов, отлич€tющихся по химической

природе.
1.10. Не допускает храненио реактивов сверх нормативов, tIредусмотренных

Типовьпrли перечнями и не предусмотренных ими.
1.11. Не допускает хранение реактивов и растворов в таре без этикеток или с

надписями на ней, сделанными карандаrrтом по стеклу.
1.12. Организовывает строгое храяение реактивов 7-й группы в отдеJIьIIом сейфе

или надежно запирающемся метaLтлическом ящике с вывешенной на вIIутренней стороне
дверцы описью реактивов с укiванием разрешённьD( дJuI хранения максимальных масс или
объемов их (опись уrверждается руководителем учреждения).

1.1З. Щобивается эффективной работы вытяжного шкафа кабинета.
1.14. Не допускает rIащихся к rrриготовлению растворов из концентрированных

химических веществ.
1.15. Переливание концентрированньж кислот и IIриготовление из них растворов

проиЗводит в вытяжном шкафу с использованием воронки, в спецодежде и со средствами
индивидуirльной запIиты.

1.16. При проведении лабораторных и практических работ, связанных с
нагревЕIIIием жидкостей до температ}ры кипения9 использованием рrrзъедаюrцих



1.17. Не допускает прокладки самодельных удлинителей и переносок с нарушенной

изоляцией.
1.18. Не допускаот па уроках использование самодельного оборудования.
1.19. Не допускает использования кабинета химии в качестве классной комнаты

дJuI занятий по другим предметам и групп продленного дня.
1.20. Запрещает пробоватЬ на вкус любые реактивы и растворы, пить и есть, класть

прод}ктFI на рабочие столы в кабинете и лаборатории, принимать rrищу в сПецОДеЖДе.

1.2|. оказывает первую медицинск}.ю помощь пострадавшим при несчастных
сJIr{iшх; немедпенно извещает руководство школы о каждом несчастном сЛУчае.

1.22. Щобивается обеспечения кабинета первичными средствами пожаротушения
(огнетушитель, емкость не менее 5 л, кошма, песок, объемом не меНее 0,05 М3, СОВОК,

охватом не менее 2 кг).
1.2З, Организует эвакуацию r{ащихся из помещения в случае возникновениЯ

пожарq а также при неустранимой утечке газа.
1.24. Обязан уметь оказывать первую медици_ кую помощь пострадавшему.

И. Д. Нащёкин
'п r/LJlt
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда учителя

1Учитель:

1.1. Изуrает с обуrающимися (воспитанниками) Правила по охране и безопасности

труда, строго их соблюдает IIри проведении уrебно-воспитательного процесса.

1.2. Несет лищ{ую ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во

время проведения уроков, экскурсий, походов и т. д.

1.3. Немедленно извещает руководителя rIреждения о каждом несчастном случае.

t.4. обеспечивает безопасное проведение уrебно-воспитательного процесса,

проводит инструктаж с обучающимися (воспитанника:rли) по безопасности труда на

}роках 11о предметам учебного плана (физике, химии, биологии, физической культуре,

трудовому обуrению, основ€lI\,1 информатики и вьIчислительЕой техники) с обязательной

регистрацией в стrециальном журнале.

1.5. Воспитывает у учащихся чувство личной ответственности за соблюдение

Правил техники безопасности и пожарной безопасности, дорожного движения, поведения

на воде, улице и т. д.

1.6. Вносит предложения по улучшению и оздоровлению условиЙ проведения

образовательного процесса, а тaIкже доводит до сведения руководства о всех недостаткаХ В

обеспечении образовательного процесса, снижающих жизнедеятельность и

работоспособность организма обуrающихся.

1.7. Обязан р[еть окЕ}зывать первую медицинскую помощь пострадавшему.

Инженер по охране труда:

С инструкцией ознакомлен(а):

И. Д. Наrцёкин

: обшеобразовательная Iпкола)
.l,, t!/ ь /Г. А. Плетнева/
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда учителя технологии

1. Учитель трудового обучения:
1.1. Руководствуется в своей работе Положением об учебных мастерских

общеобразовательной школы.
|,2. Совместно с заместителем директора по хозяйственной части выполняет

работу по обеспечению мастерских исrrравньпrл оборулованием, отвечает за безопасное
состояние инстрр{ентов, приборов и станков, а также за норма,тьное санитарно-
гигиеническое состояние мастерских.

1.3. Разрабатывает и вывешивает на обозрение инструкции по технике
безопасности при работе на каrкдом станке, оборудовании, рабочем месте по каждому
виду проводимьIх работ после утвержденияихруководителем и профкомом учреждения.

1,4. Проводит инструктаж r{ащихся по технике безопасности при выrrолнении всех
видов работ и испоJьзовании инструментов и оборудования с обязательной регистрацией
в кJIассЕом журнале, а при проведении внеклассных занятий (кружки, общественно
полезньй производительный труд) 

- 
в специ€Lпьном журн€}ле.

1.5. Не допускает установки в мастерских оборудования, не предусмотренного
типовыми перечнями, в том числе самодельного, без соответствуюIцего разрешения.

1.6. Не допускает снятия кожухов, экранов и других защитньD( приспособлений со
станков и оборулования.

1..7. Следит за состоянием и ныIичием защитного заземления (зануления) станков.
1.8. Не допускает учаrцихся к выполнению запрещенных видов работ для

ШКОЛЬНиКов в мастерских (на строгi}льно-flильном, заточном станках,
электрифицированными инструментt}ми на 220 В и более, электропаяльниками с
ПОТРеблением электроэнергии более 42В), а также долблению, пробивке стен, к работе с
топором, мытью окон, чистке электроламп и плафонов.

1.9. Не Допускает учаттIихся к проведению работ или занятий без предусмотренной
СПеЦОДеЖДы, спецобуви и др. средств индивидуальноЙ защиты, обеспечивает
комплектовЕtние аптечки первичными средствами медицинской помоrци.

1.10. Строго соблюдает требования кПравил технической эксплуатации
ЭЛеКТРОУСТЕlНОВок потребителеЙ> и кПравил техники безопасности при эксплуатации
ЭЛеКТРоУстitновок потребителей> для электроустановок напряжением до 1000 В.

1.11. Приост€Iнавливает проведение работ или занятий, сопряженных с опасностью
ДJIЯ ЖиЗни или здоровья, и докладывает об этом руководителю rIреждения, в
соответствии с действующим зtжонодательством несет личн}aю ответственность за
НеСЧаСТНЫе слУчаи, происшедшие с обучающимися (воспитанниками) во время учебно-
воспитательного процесса в результате Еарушения ЕорМ и правиЛ охрilны Труда.

1.12. Немедленно извещает руководителя rryеждения о каждом несчастном случае.
1.13. ДОбиВается обеспечения мастерских первичными средствами пожаротушения

и организовывает эвакуацию учацихся при пожаре.
1.14. ОДИН раЗ в пять лет проходит обязательную курсовую переподготовку по

ОХРаЕе ТРУДа И аттестацию по знанию правил технической эксплуатации



электроусТановок напряжением до 1000 в, использующихся в мастерских, с присвоениеп,{

квалификационноЙ группы не ниже третьеЙ.
1.15. обязан уметь оказывать первую медицинскую помошь пострадавшемч.

Инженер по охране труда: И. Д. Наrцекин

С инструкцпей ознакомлен(а):
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СПОРТИВНЬIХ

воспитате-тtей,
внешкольной
учаlцихся с

и родителlIми
происшествий,

контроля по

расследовании

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда заместителя директора по воспитательной работе

Заместитель директора по воспитательной работе с детьми:

1.1. Является ответственным за организацию работ по созданию здоровьIх и
безопасных условий при проведении внеклассных и школьньIх мероприятий.

1.2.Организует внеклассную и внешкольную работу в строгом соответствии с
нормами и правилilNIи охраны труда.

1.5. Контролирует соблюдение и приЕимает меры по выполнению санитарно-
гигиенических норм и требований, правил rrо безопасности труда и пожарной
безопасности при проведении внеклассной или внешкольЕой работы.

1,3.Оказывает методическую помощь руководитеJu{м кружков,
секций, походов, экскурсий и т. п. в вопросах охраны труда школьников.

1 .4.Проводит уrебу, инструктчDк классньIх руководителей, учителей,
)цяцихся и других лиц, привлеченньD( к организации внеклассной или

работы, контролирует проведение соответствующих инструктажей
регистрацией в специЕ}льном журнале.

1.6. Организует с обучающимися (воспитанникаlrли), детьми
мероприятия по предупреждению травматизма, дорожIlо-транспортньD(
несчастных сл)лаев, происходящих на воде, на улице и т. д.

1.7.Участвует в проведении административно-общественного
вопросаN{ обеспечения безопасности жизнедеятельности, а также в
несчастных cJI}4IaeB, произошедших с сотрудник ами или обуrаюrцимися.

1. 8.Обязан }меть окЕвывать первую медицинскую помощь пострадавшему.

Инженер по охране труда

С инструкцией ознакомлен(а):
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',,о ***,J:##":",ЖЖ:::,1Ж,* физики

1. Учитель и заведующий кабинетом физики:
1.1. Руководствуются в своей работе Правилами по технике безопасности для

кабинетов (лабораторий) физики общеобразовательных школ.
|.2. Создают здоровые и безопасные условия для проведения занятий в кабинете

физики.
1.З, Несуг личгlую ответственность за нарушение норм гигиены и правил

техники безопасности обучаrощимися (воспитанниками).
|.4. Изуrают с обулающимися (воспитанниками) Правила по технике

безопасности, строго соблюлают их в уrебно-воспитательном процессе.
1.5. Проводят инструктаж по технике безопасности с обучающимися

(воспитанникалли) на уроках согласЕо учебному плану с обязательной регистрацией в
классном журнале, lrри проведении внеклассньж мероприятий, - в специrtльном журнаJIе
школы.

1.6. Проводят занятия и лабораторные работы при нirличии соответствуюIцего
оборудования и др}гих условий, предусмотренньD( правилами по технике безопасности и
санитарными нормtlп{и.

I.7. Обеспечивают безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов,
инструментов.

1.8. Не допускают применение приборов и устройств, не соответствуюIцих
требованиям безопасности труда.

1.9. Не допускtlют rrрименение саN{одельньж электрифицированньIх приборов и
устройств.

1.10. Не допускают подачу на рабочие столы rIащихся напряжения выше 42В
переменного и 1 10В постоянного тока.

1.11. Металлические корпуса электрифицированного демонстрационного
оборудования с напряжением питtшия выше 42В переменного тока и 110В постоянного
тока заземJUIют до вкJIючения их в сеть.

t.lz, РазрабатывЕ}ют и вывешивают на обозрение учащихся после утверждения
РУКОВОДстВом и профкомом уфеждения инструкции по технике безопасности.

1.13. Немедленно сообщают руководителю учреждения о lrроисшедшем
неСчасТном сл)лае, принимают меры по окчваЕию первой доврачебной помощи
пострадавшим.

|.t4, ,ЩОбиваrотся обеспечения кабинета первичными средствilми пожаротушения
и организовывают эвакуацию учаrцихся при пожаре.
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Инженер по охране труда: 
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, л И. fl. Нащёкин 
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С инструкцией ознакомлен(а): 
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТ

по охране труда руководителя образовательного учреждения

ýководитель образовательного учреждения:
- организует работу по созданию и обеспечению условий проведения

образовательного процsсса в соответствии с действlтощим законодательством о труде,
межотраслевыми и ведомственными нормативными документами и иными локаJIьными
актчlluи по охране труда и Уставом образовательного г{реждения;

- обеспечивает безопасн},ю эксплуатацию инженерно-технических комм}aникациi4
оборулования и приIrимает меры по приведению их в соответствие с действlтощими
стандартаN{и, правилами и нормами по охране труда;

- своевременно организует осмотры и ремонт зданий образовательного
}л{реждения, мастерских, спортзала и т. п., а также во всех подсобных помещениях;

- назначает приказом ответственных лиц за соблюдение требований охраны труда в
уrебньгх кабинетах;

- угверждает должностные обязанности по обеспечению безопасности
жизнедеятельности для педагогического коллектива и инструкции по охране труда для
работающих и служаrцих образовательного учреждения;

- принимает меры по внедрению предложений членов коллектива, направленных на
ДаЛьнеЙшее ул)п{шение и оздоровление условиЙ проведения образовательного процесса;

- ВЫНОСИТ на обсуждение совета (педагогического, попечительского),
ПРОиЗВодственного совещания или собрания трудового коллектива вопросы организации
РабОты по oxptlнe труда; отчитывается на собраниях трудового коллектива о состоянии
ОХРаНЫ ТрУДа, выполнении мероприятий по оздоровлению работающих, обуlающихся и
ВОСПИТанников, улучшению условий образовательного процесса, а также принимаемьIх
мерах по устранению вьUIвленных недостатков;

- ОРГаНИЗУеТ Обеспечение работников образовательного учреждения спецодеждой,
специальной обувью и другими средствilпли индивидуальной защиты в соответствии с
действующими типовыми нормilпли И инструкциями, а также обучающихся и
воспитанников при проведении общественно rrолезного и rrроизводительного труда,
практических и лабораторных работ и т. п.;

- ОСУЩеСТВJIяет поощрение работников образовательных учреждений за активнуто
работУ по создаНию И обеспечеНию здороВьIх И безопасньп< условий при проведении
образовательного процесса, а также привлеченио к дисциплинарной ответственности лиц,
виновньD( в нарушении законоДательства о труде' правиЛ и норМ IIо охране труда;

- проводит профилактическую работу по гrредупреждению травматизма и
снижению заболеваемости работников, обу,rающихся и воспитанников;

- оформляет прием новых работников только при нЕlличии положительного
заключения медицинского }п{реждения; контролирует своевременное проведение
дисrrансеРизациИ работникОв, обучающихся и воспитанЕиков;

W
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- оргЕIнизует в установленном IIорядке работу комиссий по приеМке
образовательного уrреждения к новому уrебному году; подписывает акты приеМки
образовательного учреждения;

- обеспечивает выполнение директивньIх и нормативньD( документов по охране
труда, предписаний органов управления образованием, государственного надзора И

техничоской инспекции труда;
_ немедленно сообщает о групповом, тяжелом несчастном случае и слrIае со

смертельным исходом непосредственно вышестоящему руководителю органа управления
образованием, родитеJu{м пострадавшего (пострадавших) или лицам, их заменяющиМ,
принимбет все возможные меры к устранению причин, вызвавших несчастный случай,
обеспечивает необходимые условия дJu{ проведения своевременного и объективного

расследования согласно действ),ющим положениям;
- заключает и организует совместно с профкомом выполнение ежегодных

соглашений по охране труда; подводит итоги выполнения соглашения по охране труда
один рrlз в полугодие;

- утверждает по согласованию с профкомом инструкции по охране труда для

работающих, обуrающихся и воспитанников; в установленном порядке организует
пересмотр инстрlкций;

- проводит вводньй инструктаж по охране труда с вновь поступающими на работу
лицtlN{и, инструктаж на рабочем месте с сотрудникаil,Iи образовательного rIреждения,
оформляет проведение инструктажа в журн.tле;

- планирует в установленном порядке периодическое обуrение работников
образовательного уIреждениr{ по вопросаru обеспечения безопасности жизнедеятельности
на краткосрочньD( курсах и семинарах, организуемых органами управления
образованием и охраной труда;

- принимает моры совместно с профкомом, родительской общественностью по

улу{шению организации питания, ассортимента продуктов, созданию условий длrI
качествеIIIIого приготовления пищи в столовой, буфете;

- принимает меры совместно с медицинскими работникалли по улучшению
медицинского обслуживания и оздоровительной работы;- обеспечивает уrебно-трудовую нагрузку работающих, обучающихся и
воспитанников с учетом их психофизических возможностей, организует огIтимilльные

режимы труда и отдьIха;
- заrrрещает rrроведение образовательного процесса при Еаличии опасных условий

дJIя здоровья обуrающихся или работающих;
- опредеJIяет финансированио мероприятий по обеспечению безопасности

жизнедеятельности, проводит оплату больничньпr JIистов нетрудосшособности и
доплату лицаN{, работающим в неблагоприятньIх условиях труда;

- несет персональную ответственность за обеспечение здоровых и безопасных
условий образовательного процесса.

Инженер по охране труда :

С инструкцией ознакомлен(а): _-ruЬл_,*u"^!-Ь
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по охране труда заведующего хозяйством

1. Заместитель директора по административно-хозяйственной работе:

1.1. Обеспечивает соблюдение требований охраны труда при эксплуатации
основного здания и других построек образовательного учреждения, технологического,
энергетического оборулования, осуществляет их периодический осмотр и организует
технический ремонт.

1.2. Обеспечивает безопасность при rrереноске тяжестей, погрузочно-разгрузочных
работах, эксIrлуатации траЕспортньIх средств на территории образовательного

r{реждения.
1.3. Организует соблюдение требований пожарной безопасности зданий и

сооружений, следит за исправностью средств пожаротушения.
1.4. Обеспечивает текущий контроль за санитарно-гигиеническим состоянием

уrебньrх кабинетов, мастерских, спортзалов, жилых и других помещений, а также
столовой в соответствии с требованиями норм и правил безопасности жизнедеятельности.

1.5. Несет ответственность за составление паспорта санитарно-гигиенического
состояния образовательного уIреждения.

1.6. Обеспечивает 1^rебные кабинеты, мастерские, бытовые, хозяйственЕые и др.
помещения оборудованием и инвентарем, отвечающим требованиям правил и норм
безопаоности жизнедеятельности, стандартаIчI безопасности труда.

Т.7. Организует проведение ежегодньIх измерений соtIротивления изоляции
электроустановок и электропроводки) зaвемляющих устройств, tIериодических испытаний
и освидетельствований водогрейньп< и поровьIх котлов, сосудов, работающих под
ДаВЛеЕИем, баллонов для сжатьж и сжиженньж гtLзов, анzUIиз воздlтпноЙ среды Еа
СОдержание пьши, гЕlзов и гIаров вредньD( вёществ, заJчIер освещенности, наличие
радиации, шуNIа в помещениях образовательного гIреждения в соответствии с rrравилами
и нормаN{и по обеспечению безопасности жизнедеятельности.

1.8. Оргаrrизует не реже одного раза в пять лет разработку инструкций по охране
труда по видап,I работ для технического персонала.

1.9. Организует обучение, проводит вводный инструктаж по охране труда с вновь
ПОСТУпающими на работу лицtlп{и и инструктаж на рабочем месте (первичный и
ПеРИОДическиЙ) технического и обслуживающего персонала, оборудует уголок
безоuасности жизнедеятельности.

1.10. Приобретает согласно заlIвке спецодежду, спецобувь и другие средства
индивидуальной защиты для работников, обу,лающихся и воспитанников
образовательного учреждения.

1.11. Обеспечивает учет, хранение rrротивопожарного инвентаря, сушку, стирку,
РеМОНТ И Обеззараживанио спецодежды, спецобуви и индивидуilльных сродств защиты.

1.12. Обязан уметь окiLзывать первую \9вдртлинск},ю помощь rrострадавшему.
Инженер по охране труда
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С инструкцией ознакомлен(а):

И. Д. Нащёкин
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда председателя профкома образовательного учреждения

Председатель профкома образовательного учреждения:

оргаЕизует общественный контроль за состояниеМ безопасностИ

жизЕедеятельности, деятельности администрации по созданию и обеспеЧеНИЮ ЗДОРОВЫХ

условий труда, быта и отдьIха работающих, обучающихся и воспитанников;

- приниМает участИе в разработке перспективньD( и текущих rrланов работы,

инструкчий по обеспечению безопасности жизнедеятельности, подrrисывает их и

способствует претворению в жизнь;

- 
коIIтролирует выполнение коллективньIх договоров, соглашений по УпУЧшенИю

условий и охраны труда;

осуществJIяет заrциту социi}льньD( прав работающих, обучаюrцихСя И

воспитzш{ников образовательного учреждения;

- проводит анаJIиз травматизма и заболеваемости, r{аствует в разработке и

реirлизации мероприятий по их предупреждеЕию,и снижению;

- 
IIредставляет совместно с члонами органов, уполIIомочеItньfх об1.1ающимися,

воспитzlнника},{и и их родителями, интересы tIленов шрофсоюза и совместно с

администрацией и комиссией по охране труда принимает участие в расследовании

несчастньD( случаев.

Инженер по охране труда:

l/,// i' It. Д. Нашёкин-,-,------а-_
//
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТР).КЦИЯ
u по охране труда учителя и заведующего кабинетом информатики

1Учитель и заведующий кабинетом информатики:

1.1 Руководствуется в своей работе СанПиН 2.2.212.4.|З40-03. Гигиенические требования
к персональЕым электронно-вычислительным машинам и организации работы".

1.2 Перед началом работ на вычислительной технике с использованием мониторов
ликвидирует возможность отсвечивания с экранов бликов естественного и искусственнОгО
освещения.

1.3 Проводит инструктирование гIащихся по правилам техЕики безопасности при

работе на компьютерах.
1.4 Не допускает занятий за одним дисплеем двух и более человек.
1.5 Следит за соблюдением расстояния (600-700 мм) от экрана монитора до глаз

)цащихся.
1.6 Не допускает использов€шия неисrrравного оборудования.
1.7 Проверяет состояние изоляции электрических проводов.
1.8 Не допускает работу на мониторе с ненаведенЕыми rrредельно четкими и ясно

бlквенными, цифровыми и графическими, стабильными изображениями.
1.9 Щва-три раза в месяц визу€}льно осуществJuIет контроль четкости изображения

на экранах мониторов.
1.10 Приостанавливает работу на мониторе при нчlличии мершаний на экране.
1.1 1 Не допускает работу на мониторе без защитньD( экранов.
I.t2 Все ремонтные работы дисплеев выполняет в отс}"тствие учаIцихся и

ПОСТОРОЕНИХ ЛИЦ.

1.13 Постоянно поддерживает относительную влажность и доступ свежего воздуха
пугем использования приточно-вытяжной вентиляции.

1.14 Тщательно проветривает помещение после занятий.
1.15 После каждого занятия и в конце уrебного дня организует влажн},ю уборку

класса, очищение от ныли экрttнов дисплеев и других поверхIIостей с целью устранения
зарядов статического электричества.

1.16 Регламентирует длительность непрерывной работы с дисплеем, не допускает
утомлеЕия учащихся.

1.17 Работу учаrцихся на дисплее проводит в свободном и индивидуаJIьном ритме.
1.18 Через 15-25 минуг работы с экраном дисппея организует перерывы и

проведение специt}льньtх физических упражнений, снимающих позостатическое
ЕаIIряжение, зрительное и общее утомление.

1.19 Прекраrrlаот подачу напряжения по завершеЕии занятий в кJIассе.
1.20 Щля повышения влажности возд)D(а в классе использует увлажнители возд}ха

(например, ведро воды и др., если нет специальньтх приборов).
1.21 Строго следит за рабочей позой rIащихся.
|.22 Обязаът }меть окiвывать первую медицинскую помощь пострадавшему.

Инженер по охраЕе труда: И. Д. Нащёкин
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда преподавателя - организатора ОБIt

1 Преподаватель-оргаппзатор основ безопасности жизнедеятельности:

1.1. Руководствуется в своей работе законами Российской Федерации "Об образОваНИИ",

"Об оборон€", "О гражданской обороне", Уставом образовательного учреждения, Положением О

сrryхбе охраны труда, а также действутощим законодательством об охране труда.

|,Z. Осуществляет образовательный процесс с учетом специфики курса "ОснОвЫ
безопасности жизнедеятельности", обеспечивает соблюдение обl"rающимися, воспитанниками
правил безопасности при проведении образовательного процесса.

1.3. Участвует в планировании мероприятий по охране труда, жизни и здоровья
обl"tающихся, воспитанников и работников.

1.4. Взаимодействует с заинтересованными учреждениями организациями по вопросам
обеспечения безопасности жизнедеятельности.

1.5. Обеспечивает хранение индивидуirльньж средств защиты работающих, обучающихся,
восIIитанников, совершенствование 1чебно-материальной базы по курсу "Обеспечение
безопасности жизнедеятельности".

1.6. Разрабатывает IIлан гражданской обороны образовательного учрех(цения, проводит
занятия и объектовые мероприятия (уlения) по гражданской обороне в соответствии с
требованиями охраны труда.

|.7. Обеспечивает готовность коллективных средств защиты и правиJlьнос их
использование.

1.8. Проводит обучение, консультации, инструктiDки работающих, обучающихся,
воспитанников по вопросам безопасности жизнедеятельности.

1.9. Участвует в работе комиссии по расследованию несчастных сл)лаев, произошедших с

работниками, обучающимися, воспитанниками, административно-общественного контроля по
вопросам охраны труда.

1.10. Несет личную ответственность за жизнь, здоровье обучающихся, воспитанников во
время образовательного процесса.

1.1 1. Обязан уметь оказывать первую медицинскую помощь пострадавшему.
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

.rl o*nu"a труда заместителя директора по учебно-воспитательной работе

1 Заместитель директора по учебно-воспитательной работе:
1.1 Организует контроль по соблюдению в образовательном процессе норм и

правил охрilны труда.
1.2 Обеспечивает контроль над безопасностью используемьIх в образовательном

процессе оборулования, приборов, технических и нtглядЕьIх средств обучения.
1.3 Разрешает проводение образовательного процесса с обуrающимися при

ншIичии оборулованньIх для этих целей уrебных помещений, отвечающих правиJIам и
нормам безопасности жизнедеятельности и принятьIх по акту к эксшлуатации.

Т.4 Организует вместе с зill\dестителем директора по административно-
хозяйственной работе своевременное и качественное проведение rrаспортизации улебных
кабинетов, мастерских, спортзЕIJIов, а также подсобньrх помещений.

1.5 СоставJIяет на основе полr{енных от медицинского 1лrреждения материалов
списки лиц, подлежащих периодическим медицинским осмотрам, с указанием фактора, по
которому установлена необходимость проведения периодического медицинского осмотра.

1.6 Организует разработку и периодический пересмотр не реже одного раза в пять
лет инструкции по охране труда, а также разделов требований безопасности
жизнедеятельности в методических указаниях IIо выполнению практических и
лабораторньж работ.

1.7 Контролирует своевременное проведение инстр}.ктажа обуrающихся и его
регистрацию в журнале, проводит внеплановые и целевые инструктажи по охране труда
на рабочем месте с педагогическими работникаluи.

1.8 Определяет методику, порядок обl^rения правилам дорожного движения,
повsдения на воде и улице, пожарной безопасности, осуществляет проверку знаний
обу^тающихся.

1.9 Проводит совместно с профкомом административно-общественный контроль
безопасности использования, хранения уrебньж приборов и оборудования химических
реulктивов, наглядньтх пособий, школьной мебели; своевременно шринимает меры к
ИЗЪЯТиЮ химических реактивов, учебного оборудования, приборов, не предусмотренных
ТИПОВыми перечнями, в том числе оборудования самодельного, установленного в
МаСТеРСКИХ, уrебных классах и других помещениях без соответствуюlцего акта-
РаЗРешения; приостанавливает образовательный процесс в помещениях, если TaI\л

создаются опасные условия для здоровья.
1.10 Выявляет обстоятельства несчастньIх случаев, произошедших с работающими

или обуrающимися.
1.11 НеСет отВетственность за выполнение должностной инструкции в части

обеспечения безопасности жизнедеятельности.
1.12 Обязан уметь оказывать первую м инскую помоtць пострадавшему.

Инженер по охране труда
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И. Д. Нащёкин

С инструкцией ознакомлен(а):


